PRIMARIA FANTANELE- PRAHOVA
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PRIMARIA COMUNEI FANTANELE, judetul PRAHOVA, publici anuntul privind
organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de
executie vacante in baza art. VIl din OUG nr. 115/2023 - alin.(2) lit.a) si art. VII
alin. (7)/XI/XIl din OUG 121/2023 pentru modificarea si completarea Codului
Administrativ

Tip concurs: Recrutare pe functie publicd de executie vacanti

Data de sustinere a probei scrise: 01.04.2024, ora 10:00

Data si ora probei de interviu se va afisa pe site-ul institutiei care organizeazi concursul odati cu
afisarea rezultatelor probei scrise.

Locatia de desfagurare a concursului: Primiria Comunei Fantanele
Stare concurs: Programat

Observatii suplimentare:

Perioada de depunere a dosarelor: 29.02.2024 - 19.03.2024

Persoana de contact: Dragu Valentin, Consilier
Telefon: 0244442000, Fax: 0244442575
E-mail: primariafantaneleph@yahoo.com

Informatii posturi scoase la concurs . - e
Consilier compartiment Economico- F inanciar- Contabllltate
Descriere post “Locahzare post

Clasa: 1 IPRIMARIA COMUNEI FANTANELE
Grad: asistent [Localltate FANTANELE
EEJud.e; PRAHOVA

Tip compartiment: COMPARTIMENT |
Denumire compartiment: ECONOMICO-FINANCIAR-CONTABILITATE ﬁ

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs

Pentru Consilier, Clasa I, Grad asistent, COMPARTIMENT ECONOMICO-FINANCIAR-
CONTABILITATE

Studii:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalent

Domenii de studiu: Stiinte economice (Ramura de stiinti), Economie (Domeniul de licentd),
Contabilitate (Domeniul de licenti)

Vechimea minima in specialitatea studiilor: 1 an

Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptaména



Bibliografie si tematicd pentru Consilier, Clasa I, Grad asistent, COMPARTIMENT
ECONOMICO-FINANCIAR-CONTABILITATE

1. Constitutia Roméniei, republicata

cu tematica Constitutia Roméniei, republicata

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificérile i completarile ulterioare

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile i completarile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Partea 1, titlul I si titlul II ale pértii a IT-a, titlul T al partii a IV-a, titlul I si 1I ale pértii a VI-a
din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificérile si completérile ulterioare

cu tematica Partea I, titlul I si titlul II ale partii a II-a, titlul T al partii a IV-a, titlul I si II ale partii
a VI-a din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019, cu modificérile si completdrile
ulterioare

5. Legea 273/2006 privind finantele publice, cu toate modificérile la zi. |

cu tematica Finantele publice

6. Legea nr. 82/1991 — legea contabilitatii cu modificarile si completarile ulterioare.

cu tematica Legea Contabilitatii

7. 0.G. nr. 119/1999 — privind auditul intern si controlul financiar preventiv, republicata cu
modificérile ulterioare.

cu tematica Auditul intern si controlul financiar preventiv
8. OMFP nr. 1792/2002 — pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si

raportarea angajamentelor bugetare si legale

cu tematica Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor



bugetare si legale

9. OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitdii institutiilor publice si planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificdrile si completirile ulterioare

cu tematica Normele metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor
publice si planul de conturi pentru instituiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia

10. OMFP nr. 1954/2005 pentru aprobarea clasificatiei indicatorilor privind finantele publice
cu tematica Clasificatia indicatorilor privind finantele publice

11. OMFP nr. 923/2014 pentru aprobarea normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea contractului financiar preventiv si a codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfagoard activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat cu
modificdrile la zi

cu tematica Normele metodologice generale referitoare la exercitarea contractului financiar
preventiv si a codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfisoara
activitatea de control financiar preventiv propriu

12. Legea 98/2016 privind achizitiile publice
cu tematica Achizitiile publice
Atributii stabilite in figa postului, precum si alte date necesare desfagurarii concursului:

1. Intocmeste bugetul local pe anul in curs, pregiteste si intocmegte lucririle referitoare la
proiectul de buget pentru anii viitori, antrenand toate serviciile publice si institutiile care
colaboreazi la finalizarea proiectului de buget:

2. solicitd institutiilor subordonate necesarul de fonduri in vederea stabilirii proiectului de buget;
3. verificd i analizeazi legalitatea propunerilor de finantare bugetari si le aprobd, centralizeazi
datele, urméreste incadrarea lor in sursele de venituri;

4. intocmeste lucrdrile si supune spre avizare ordonatorului de credite proiectul de buget cu
impartirea pe capitolele executiei bugetare, repartizarea pe trimestre;

5. bugetul aprobat de citre autoritatea deliberativi este prezentat la Administratia Judeteani a
Finantelor Publice;

6. comunicd institutiilor publice de interes local indicatorii financiari aprobati;

7. verificd §i analizeazi solicitarile de modificare a bugetului propus si a bugetelor unitétilor din
subordinea autorititii publice locale;

8. Urmdreste utilizarea fondul de rezervé bugetari aflat la dispozitia primarului conform
legislatiei in vigoare.

9. Urmdreste, organizeaza si conduce activitatea de alimentare cu mijloace banesti pentru
realizarea cheltuielilor proprii si a unitafilor alimentate din bugetul local.

10. Urmireste efectuarea inventarierii anuale a bunurilor materiale si a valorilor banesti.



11. Urmireste efectuarea cheltuielilor conform legii si informeaza ordonatorul de credite cand
este nevoie.

12. Efectueazi controlul financiar preventiv pentru platile efectuate potrivit legislatiei in vigoare
si tuturor operatiunilor care denotd angajarea UAT-ului;.

13. Asigura deschiderea de credite in baza bugetului aprobat pe capitolele bugetare.

14. Urmireste aplicarea hotararilor consiliului local.

15. Verifica si centralizeazi bugetele si situatiile financiare depuse de unitatile subordonate si
prezinti spre aprobare ordonatorului de credite si consiliului local contul de executie bugetara.
16. La termenele stabilite intocmeste si depune situatiile financiare impreund cu consilier —
contabil;

17. Realizeaza studiile necesare in vederea aprobdrii de cétre Consiliul Local a imprumuturilor
ce trebuie obtinute pentru realizarea unor actiuni si lucrdri publice, urmarind respectarea
formelor legale pentru fundamentare, contractare, garantare si rambursare a acestora.

18. Asiguri asistenta de specialitate pentru structurile Comunei Fantanele si pentru institutiile
subordonate.

19. Urmireste si rispunde de respectarea si aplicarea hotérarilor Consiliului Local, a dispozifiilor
Primarului si a celorlalte acte normative in domeniul economico - financiar.

20. Participi la licitatii, selectii de oferte, negociaza i incheie contracte economice impreund cu
ceilalti factori de raspundere.

21. intocmeste si tine registrul de casid pe baza documentelor justificative conform legislatiei in
vigoare.

22. Efectueazi periodic controale la casierie.

23. Asiguri si raspunde de respectarea termenelor si procedurilor legale de elaborare si adoptare
a bugetului local, antrenind toate serviciile publice si institutiile care colaboreazi la finalizarea
proiectului si adoptarea bugetului

24, Fundamenteazi si intocmeste anual la termenele prevazute de lege proiectul bugetului local,
asigurand prezentarea tuturor documentelor necesare in vederea aprobdrii bugetului anual.

25. Stabileste impreund cu Directia Fiscald Locald dimensionarea veniturilor proprii ale
bugetului local

26. Urmireste periodic executia bugetului local stabilind masurile necesare si solutiile legale
pentru buna administrare, intrebuintare si executare a acestuia cu respectarea disciplinei
financiare.

27. Centralizeaza propunerile de la societatile/institutiile din subordinea Comunei Féntanele, de
la institutiile de invatdmant, sindtate, culturd etc. cu privire la necesarul de fonduri pentru
indeplinirea sarcinilor sau, dupi caz, executarea lucrdrilor ce intra in atributiile lor.

28. Verifici si analizeazi propunerile de rectificare a bugetului local, de modificare a alocatiilor
trimestriale, de viriri de credite, de repartizare pe trimestre si de utilizare a fondului de rezerva,
pe care le supune aprobirii Consiliului Local sau ordonatorului principal de credite, dupa caz.
29. intocmeste contul de incheiere a exercitiului bugetar si il supune aprobdrii Consiliului Local.
30. Centralizeazi si verificd situatii financiare ;

31. intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale.

32. intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari in domeniul de activitate al
serviciului, in vederea promovirii lor in Consiliul Local, introducerea datelor privind rectificarile
de buget, executia bugetului local;

33. Organizeaza si conduce intreaga evidentd contabild, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare pe urmétoarele actiuni:



? contabilitatea mijloacelor fixe si evidentd operativa la locurile de folosire, astfel incét si
raspundd cerintelor privind asigurarea controlului gestiunii mijloacelor fixe;

? contabilitatea materialelor si a obiectelor de inventar;

? contabilitatea mijloacelor banesti;

? contabilitatea deconturilor;

? contabilitatea cheltuielilor si veniturilor conform clasificatiei bugetare.

34. Verificarea virsimintelor pe sectiuni si solicitarea transferarii disponibilului de la o secfiune
la alta.

35. Urmirirea si verificarea viramentelor bancare, inregistrarea si verificarea registrului de casa.
36. inregistrarea zilnica in conturile extrabilantiere a angajamentelor bugetare, legale si a
ordonantarilor conform legislatiei in vigoare.

37. intocmeste si depune lunar deschiderile de credite si pentru serviciile subordonate acesteia,
pe fiecare capitol si titlu, conform bugetului aprobat.

38. Completeazi, inregistreazi, semneaza si transmite situatiile financiare din sistemul de
raportare ForExeBug.

39. indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotdrari ale Consiliului Local sau dispozitii ale
Primarului

40. intocmeste lunar situatiile: monitorizarea cheltuielilor de personal; dare de seama lunara,
platile restante si arieratele, conturile de executie de venituri si cheltuieli ale bugetelor fondurilor
externe nerambursabile, bugetului creditelor externe, institutiilor publice finantate din venituri
proprii si subventii din bugetul local.

41, Prezint, la cererea Consiliului Local si a Primarului, rapoarte si informéri privind activitatea
serviciului in termenul si forma solicitata.

42. Asigurd prezentarea in termenii solicitati a rapoartelor si informdrilor privind activitatea
serviciului.

43. tine locul functionarilor din compartimentul de specialitate;

44, indeplineste alte atributii ce se vor stabili prin dispozitia primarului;

45. se subordoneaza primarului, viceprimarului si secretarului general.

Primar Consilier

Nitu Constantin

/

Dragu ntin







